          北京农学院
贵重仪器及批量成套设备
验 收 报 告 书
               （编号：         ）
项目经费名称及编码：
贵重仪器设备（或批量设备项目）名称：

部门仪器设备管理负责人：
贵重仪器及批量成套设备具体管理人：
使用单位盖章：              国资处盖章：
验收日期：      
国有资产管理处印制
(2014版)
填写说明
一、凡购置仪器设备单价超十万元（含十万元）和批量、成套仪器设备金额超十万元（含十万元）的验收，均需填写本报告书。
二、本报告一式二份，使用部门、国资处各一份。
三、验收小组人员应包括：使用部门负责人及专家、计财处、纪监审、国资处等有关人员，最低不少于五人。

四、项目负责人原则上不当验收组负责人。

五、项目经费名称及编码以“财务报账卡”名称及编码为准。
六、报告书中各项内容要认真填写，国资处凭本报告书办理仪器设备入账手续。
一、验收工作参加人员
1.验收组长
	姓名
	所 在 单 位
	职务（职称）
	签名

	
	
	
	


2.验收组成员
	姓名
	所 在 单 位
	职务（职称）
	签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3、监察处人员
	姓名
	所 在 单 位
	职务（职称）
	签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	二、仪器设备基本情况（非技术性状）

1.仪器设备名称：

2.型号规格：（如数量品种多须附明细表）

3.生产厂家及供货单位：

4.设备单价：

  设备总价：

5.设备数量：（如数量品种多须附明细表）

6.设备发票号：

设备合同号：

7.设备出厂号：（如数量品种多须附明细表）

设备出厂日期：

8.设备是否是进口产品,进口手续是否齐备：（如数量品种多须附明细表）

9.合同规定到货日期：     年    月    日

  货物实际到齐日期：     年    月    日
10.贵重仪器设备保修期限：       年   月   日  至       年   月   日



	三、仪器设备数量及外部形态的验收情况

1.清点数量［主机、零配件在数量上是否与订货合同、发票、装箱单（或进口货物代运通知单）上的数量相同，若有出入则需说明缺件名称、规格、数量、金额］：

2.外观质量检验（仪器设备有无残损、其程度如何、要详细记述）：
3.仪器设备的型号、规格、与订货合同规格是否一致：


	四、技术验收

（依据说明书逐一检验仪器设备的性能和各项技术指标，检测结果是否达到说明书规定的技术指标，其性能是否稳定）
      规定指标        实测结果        误差        是否合格

1.

2.

3.

4.

如写不下可另附页

	五、仪器设备调试验收过程中，是否发现配件不全（缺件）等问题



	六、仪器设备运行条件保障情况

1、房屋、水、电、技术力量等是否已具体落实：
2、贵重仪器存放使用房屋具体地点：

	七、仪器设备的使用管理

1.是否已责成专人负责管理该仪器设备（注明：姓名、职称、职务）：
2.是否制定仪器设备的使用、管理制度（如操作规程、维护保养规定），如已建立，将文件附后：


	八、贵重仪器设备原始档案材料

1、贵重仪器设备原始档案材料目录：

2、档案保存地点：


	九、验收组意见：
验收组负责人签名：                  年      月     日

	十、国有资产管理处意见：

国有资产管理处（公章）  经办人：       年      月     日

	十一、其他：

	批量设备购置明细表

	领用单位编号：
	
	
	
	
	发票号：
	
	

	供货单位：
	
	
	
	 货到齐日期：     年     月     日
	

	设备名称
	型号规格
	数量
	单价（元）
	总价（元）
	领用人
	设备分类编号
	国别
	设备出厂号
	存放地点

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	二级资产管理员：
	
	
	
	
	供货单位盖章：
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	经办人：
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：设备分类编号查询请见国资处网站疑难解答区-《固定资产编码（分类号）查询》
（http://gzc.bua.edu.cn/html/gzc/gzc_10/20130822102627786390847/20130822102627786390847.html）
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