附件5：       房屋项目竣工钥匙移交表
表5 
	工程名称
	
	日期
	年  月  日

	致                              

由基建处负责，施工单位                     施工的                已按施工合同的要求

完成，并验收合格。即日起该工程中             等相关房屋钥匙移交物业管理单位                         管理，并进入保修期。

               今交                      钥匙              把
今交                      钥匙              把
今交                      钥匙              把


	基建处交钥匙人（签字）
	基建处（章）

	

                     年  月  日
	

年  月  日

	国资处监收、监发钥匙人（签字）
	国资处（章）

	

年  月  日
	                

年  月  日

	使用单位监收、监发钥匙人（签字）
	使用单位（章）

	
                    年  月  日
	
                       年  月  日

	物业管理单位接收钥匙人（签字）
	物业管理单位（章）

	
                    年  月  日
	
                       年  月  日


本表，基建处、国资处（房地产科）、使用单位、物业管理单位各存一份。
